Manual Book Cara Pengajuan Penyerahan Limbah B3
di TPS LB3 PT Semen Padang

1. Pendaftaran Akun Unit

1) Silahkan buat akun Unit untuk mengakses website TPS Limbah B3 PT Semen Padang

https://limbahb3.tenagasp.com

(Note : Gunakan jaringan GSM/provider seluler apabila jaringan SIG terkendala akses)

2) Klik Menu Daftar di pojok atas.

5 @ @ Dashboard | Website TPS Limb: X+

C

QO 8 https:/limbahb3.tenagasp.com

Dashboard A > Dashboard >

Selamat Datang di Website TPS Limbal

Selamat Datang,

Show 10 entries Search:
Ermail No T TANGGAL MASUK . KETERANGAN 1.  ACTION
Level No data available in table
Showing 0 to 0 of 0 entries Previous | Next
3) Silakan diisi informasi yang dibutuhkan untuk pendaftaran akun.
Note : pastikan no.HP telah terdaftar dengan aplikasi whatapp (WA).
B @ @ patar X |+ v - 7 X
= C 08 ttps//limbahb3 tenagasp.com/daftar W Q@ 9 =



https://limbahb3.tenagasp.com/

4) Setelah mengisi secara benar dan lengkap, tekan tombol submit untuk mengirim data dan
menyimpan informasi akun. Email dan password yang didaftarkan akan terkirim melalui
whatsapp (WA) ke nomor yang didaftarkan juga sebagai konfirmasi bahwa nomor yang
didaftarkan benar.

Berhasil mendaftarkan akun:
Email: bir ]

Password:

5) Masukan Alamat email dan password yang telah didaftarkan di menu login pada website
https://limbahb3.tenagasp.com

5 @ @ Login x | + v = =) X

« C O A nttps/limbahb3 tenagasp.com/login @ ®@ ® & =

/ Login | Daftar

Panduan Login () > Dashboard > Login

Login
Email Address /
Enter Email

Password
Password

Belum memiliki akun TPS Limbah B3? Silahkan melakukan pendaftaran Daftar

Show desktop

6) Apabila informasi login yang dimasukan benar maka akan langsung mengarahkan ke halaman
dashboard pengguna. Pada halaman dashboard pengguna terdapat informasi akun serta tabel
informasi riwayat pengajuan dan penyerahan limbah B3 ke TPS Limbah B3 PT Semen Padang.

Hi. Irwandi

Dashboard () > Dashboard >

Pengajuan
Limbah ‘Selamat Datang i Website TPS Limbah B3 PT Semen Padang |

Dokumen

@ Profile Selamat Datang, Irwandi

Info
‘ WHRPG & Utilitas

Show 10 antrias Search:
. Email: admin@tpslimbahb3.co
Panduan
Level: Admin NO t TANGGAL MASUK KETERANGAN ACTION
Ajukan Penyerahan Limbah No data available in table
Showing 0 to 0 of 0 entries revious | Next

2025-TPS Limbah B3 PT Semen Padang




7) Untuk mengajukan penyerahan limbah silahkan tekan tombol Ajukan Penyerahan Limbah
seperti pada gambar.

Hi. Irwandi
Dashboard > Dashbosed 3
Limbah Selamat Datang di Website TPS Limbah B3 PT Semen Padang |
Dokumen -
@.Profile Selamat Datang, Irwandi
Info .
WHRPG & Utilitas

Show 10 entries Search:
o Email: admin@tpslimbahb3.con
Panduan

Level: Admin NO 1 TANGGAL MASUK KETERANGAN ! ACTION
No data vailable I table
Showing 0 to 0 of 0 entries Previous | Next
2025-TPS Limbah B3 PT Semen Padang

8) Setelah menekan tombol,akan muncul form untuk memasukan detail pengajuan limbah
seperti pada gambar.

Pengajuan Penyerahan Limbah ¥

Data Limbah

=====Pilih Klasifikasi===== w Jumlah kg v -

Momor Surat

n Namaor

Catatan: Masukan no

r surat sesuai dengan NDO

Nama Personil Yang Menyerahkan

Tanggal Penyerahan

dd/mmiyyyy =]
Kirim Pengajuan

9) Isi detail pengajuan limbah sesuai dengan limbah yang akan diserahkan kepada TPS Limbah B3.
Kemudian tekan tombol kirim pengajuan untuk mengirim detail pengajuan ke Penanggung
Jawab Unit dalam hal ini Ka.Unit masing-masing yang telah didaftarkan pada pendaftaran akun.

10) Pesan approval akan dikirim melalui whatsapp (WA) ke nomor penanggung jawab unit/ ka.unit
terkait yang didaftarkan sebelumnya, pada pesan yang dikirim terdapat link approval yang
apabila ditekan akan mengarahkan penanggung jawab unit untuk melakukan approval pada

form surat pengantar secara digital. (Note : pastikan nomor Admin disimpan agar link approval
bisa diklik)

Penerimaan Limbah

ol 7970

*Ral telah melakukan
pengajuan penyerahan Limbah B3 kepada TPS
Limbah B3 PT Semen Padang.

Silahkan melakukan approval pada dokumen
pengajuan penyerahan Limbah B3 ke TPS Limbah
B3 PT Semen Padang.*

*Pada link berikut

https:/limbahb3.tenag .com/13/44/pengajuan




11) Setelah link di WA diklik, maka akan muncul from approval seperti dibawah, tanpa perlu
melakukan login atau memiliki Id User pada website limbah B3.

Form approval ini berupa halaman yang didalamnya terdapat detail limbah-limbah yang
diajukan untuk diserahkan. Nantinya Ka. Unit dapat melakukan approval pengajuan
penyerahan limbah B3 dengan menekan tombol “Approve Pengajuan”.

TPS LIMBAH B3
ALy
ASTE0 PT. SEMEN PADANG

> 2

Kepada Yo
Koordnator Pengempet / Ka, Unit WHRPG dan Utiitas
& Tompat

SURAT PENGANTAR PENYERAHAN

ah Limbah Bahan Berbahaya dan Beracun (B3) dengan nnca

[ Klasifikasi Limbah Jumiah Masuk (Satuan) Keterangan J

Padang, 13 Januari 2025

=233
Harri Kurnlawan
Ka.Unit WHRPG & Utilitas

\
|
;
\

Yang Menerima Yang Menyerahkan

Santa

Personil Koordinator Pengumpul Personil Unit Penghasil

12) Selanjutnya apabila telah di-approve oleh penanggung jawab unit/ka.unit, maka akan muncul
notifikasi di WA drafter / user yang membuat ajuan .

1421008 - = % B T G

& @; WHRPG&Utilitas k<

online

Permintaan penyerahan limbah anda

telah di approve oleh penanggung jawab
unit anda.Silahkan menunggu validasi
dari Personil TPS Limbah B3 sebelum
melakukan pengantaran Limbah B3 ke

TPS Limbah B3.




13) Kemudian penanggung jawab atau Koordinator TPS limbah B3 akan menerima notifikasi WA
ajuan penyerahan limbah baru dari unit penghasil.

Penerimaan Limbah

limbahb3.ter com

ik 7910
Permintaan penyerahan limbah baru telah diterima.Silahkan melakukan penerimaan
pengajuan pada link berikut https://limbahb3.tenagasp.com/35/setujui

Kemudian Koordinator akan melakukan persetujuan penyerahan limbah. Dimana ini untuk
memberitahukan kepada drafter / user yang membuat ajuan bahwa limbah sudah bisa diantar
ke TPS Limbah B3.

nakan tampilan dekstop.

TPS LIMBAH B3
@? PT. SEMEN PADANG
J R ung mater;
Kepada Yth.

Koordinator Pengumpul / Ka. Unit WHRPG dan Utilitas.
di Tempat

SURAT PENGANTAR PENYERAHAN

Nomor: 12/TPS.LIMBAH/3000/01.2025

Dengan ini menyatakan, telah menyerahkan sejumiah Limbah Bahan Berbahaya dan Beracun (B3) den:

fincian sebagai berikut

No Jenis Limbah Kode Limbah Tanggal Masuk Yang Mengajukan Jumlah Masuk Keterangan
1 Oli Bekas 8105d 2025-01-13 WHRPG & Utilitas 120kg Oli bekas
2 Grease Bekas 8105d 2025-01-13 WHRPG & Utilitas 500 kg Grease bekas
Padang, 13 Januari 2025
Mengetahui
%
Harri Kurniawan
Ka.Unit WHRPG & Utilitas
Diterima Tanggal
Yang Menerima Yang Menyerahkan
Setujui Pengajuan
Santa
Personil Koordinator Pengumpul Personil Unit Penghasil
Tembusan : 1. Ka. Unit SHE

14) Setelah penanggung jawab atau Koordinator TPS Limbah B3 melakuakn persetujuan, maka
akan muncul notifikasi WA pada drafter / user yang membuat ajuan, sepert dibawah :

142800 @mAE - > B Sl @)

« (& WHRPG&Utilitas O %

online

Pengajuan penyerahan limbah anda
diterima oleh TPS Limbah B3. Silahkan
antarkan limbah B3 anda ke TPS Limbah

PT Semen Padang




15) Pesan notifikasi juga akan dikirimkan kepada Penanggung Jawab atau koordinator TPS Limbah
B3 yang berisi link untuk melakukan konfirmasi penerimaan limbah masuk, link ini dapat
melakukan approval satu kali,serta dapat dibagikan kepada petugas jaga yang berada di TPS
Limbah B3 saat itu.

Penyerahan limbah baru oleh Unit WHRPG & Utilitas telah diterima. Silahkan
menunggu pengantaran oleh personil unit terkait.Berikut link untuk menerima
pengantaran

16) Kemudian unit penghasil akan mengantarkan limbah tersebut ke TPS Limbah B3 dan
petugas/admin TPS Limbah B3 akan melakukan konfirmasi terhadap jenis dan jumlah limbah
yang diserahkan. Form dapat dibuka dengan mengakses link yang dikirimkan kepada
penanggung jawab TPS Limbah yang akan menampilkan form sebagai berikut.

Nakan tamphan GeKstop

TPS LIMBAH B3
PT. SEMEN PADANG
Jalan Raya Indarung, Padang 25237 Sumatera Barat
Telp. (0751) 815-250 Fax. (0751) 815-590
www.semenpadang.co.id

Kepada Yth.
Koordinator Pengumpul / Ka. Unit WHRPG dan Utilitas
di Tempat

SURAT PENGANTAR PENYERAHAN

Nomor: 12/TPS.UMBAH/3000/01.2025

Dengan ini menyatakan, telah menyerahkan sejumlah Limbah Bahan Berbahaya dan Beracun (B3) dengan nincian sebagai berikut

No Jenis Limbah Kode Limbah | Tanggal Masuk | Yang Mengajukan Jumlah Masuk Keterangan
120
1 Oli Bekas v 81050 v 2025-01-13 WHRPG & Utilitas Oli bekas
g
500
2 Grease Bekas v B105d v 2025-01-13 WHRPG & Utilitas Grease bekas
Kg

Padang, 13 Januari 2025

Mengetahui

o

Harri Kurniawan

Ka.Unit WHRPG & Utilitas

Diterima Tanggal

Yang Menerima Yang Menyerahkan

Irwandi

Tenima Pengantaran

Santa

Personil Koordinator Pengumpul Personil Unit Penghasil

Tembusan : 1. Ka, Unit SHE




17) Apabila data sesuai maka petugas TPS akan menekan Terima Pengajuan. Setelah pengajuan
diterima maka akan mengirimkan file Surat Serah Terima Limbah kepada User, Ka. Unit User
dan Penanggung jawab TPS Limbah B3 melalui whatsapp.

Dokumen penyerahan limbah telah dibuat.Berikut dokumen limbah tersebut.

D limbah_masuk42.pdf

135 KB, PDF File

Open Save as...

18) Berikut dokumen Surat Pengantar Penyerahan Limba B3 yang dihasilkan.

[TPS LIMBAH B3
PT. SEMEN PADANG
Jalan Raya Indarung, Padang 25237 Sumatera Barat
Telp. {07517 B15-250 Fa. (0751) 815-550 www. semenpadary co.id

Kepada Yth.
Koordinator Pengumpul { Ka. Unit WHRPG dan Utilitas
di Tempat

SURAT PENGANTAR PENYERAHAN

Memes: 12TPS LIMBAHZ0001 2028

Dengan ini meryatakan, telah menyerablan ssjumiah Limbeh Bahan Serbahaya dan Baracun [B3) dengan rincian sebagai beriku

No Janils Limbah B3 Yang Diberlkan Kode Eanyak Ketarangan
1 O Bekas B105d 120 Kg Oli bekas
2 Grease Bekas B 105d 500 Kg Grease bakas

Mote: Jurnbah limbah masuk tebah dikorme s ke dalam =atuan kg

Padang. 13 Januarl 2025
Mengetahul

e
Harrl Kurnlawan
Ka.unit WHRPG & Uinitass

Diterima pada © Senin, 13 Januar 2025

‘Yang Menerima

Parsonil Koordinator Pengumpul Personll Unit Panghasil
Temiusan : 1. Ka, Unit SHE




