
Manual Book Cara Pengajuan Penyerahan Limbah B3            

di TPS LB3 PT Semen Padang 

1. Pendaftaran Akun Unit 

1) Silahkan buat akun Unit untuk mengakses website TPS Limbah B3 PT Semen Padang 

https://limbahb3.tenagasp.com 

(Note : Gunakan jaringan GSM/provider seluler apabila jaringan SIG terkendala akses) 

 

2) Klik Menu Daftar di pojok atas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) Silakan diisi informasi yang dibutuhkan untuk pendaftaran akun. 

Note : pastikan no.HP telah terdaftar dengan aplikasi whatapp (WA). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://limbahb3.tenagasp.com/


4) Setelah mengisi secara benar dan lengkap, tekan tombol submit untuk mengirim data dan 

menyimpan informasi akun. Email dan password yang didaftarkan akan terkirim melalui 

whatsapp (WA) ke nomor yang didaftarkan juga sebagai konfirmasi bahwa nomor yang 

didaftarkan benar. 

 
 

5) Masukan Alamat email dan password yang telah didaftarkan  di menu login pada website 

https://limbahb3.tenagasp.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) Apabila informasi login yang dimasukan benar maka akan langsung mengarahkan ke halaman 

dashboard pengguna. Pada halaman dashboard pengguna terdapat informasi akun serta tabel 

informasi riwayat pengajuan dan penyerahan limbah B3 ke TPS Limbah B3 PT Semen Padang. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7) Untuk mengajukan penyerahan limbah silahkan tekan tombol Ajukan Penyerahan Limbah 

seperti pada gambar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8) Setelah menekan tombol,akan muncul form untuk memasukan detail pengajuan limbah 

seperti pada gambar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

9) Isi detail pengajuan limbah sesuai dengan limbah yang akan diserahkan kepada TPS Limbah B3. 

Kemudian tekan tombol kirim pengajuan untuk mengirim detail pengajuan ke Penanggung 

Jawab Unit dalam hal ini Ka.Unit masing-masing yang telah didaftarkan pada pendaftaran akun. 

 

10) Pesan approval akan dikirim melalui whatsapp (WA) ke nomor penanggung jawab unit/ ka.unit 

terkait yang didaftarkan sebelumnya, pada pesan yang dikirim terdapat link approval yang 

apabila ditekan akan mengarahkan penanggung jawab unit untuk melakukan approval pada 

form surat pengantar secara digital. (Note : pastikan nomor Admin disimpan agar link approval 

bisa diklik) 

 

 

 

 

  



11) Setelah link di WA diklik, maka akan muncul from approval seperti dibawah, tanpa perlu 

melakukan login atau memiliki Id User pada website limbah B3. 

 

Form approval ini  berupa halaman yang didalamnya terdapat detail limbah-limbah yang 

diajukan untuk diserahkan. Nantinya Ka. Unit dapat melakukan approval pengajuan 

penyerahan limbah B3 dengan menekan tombol “Approve Pengajuan”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12) Selanjutnya apabila telah di-approve oleh penanggung jawab unit/ka.unit,  maka akan muncul 

notifikasi di WA  drafter / user yang membuat ajuan . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13) Kemudian penanggung jawab atau Koordinator TPS limbah B3 akan menerima notifikasi WA 

ajuan penyerahan limbah baru dari unit penghasil.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kemudian Koordinator akan melakukan persetujuan penyerahan limbah. Dimana ini untuk 

memberitahukan kepada drafter / user yang membuat ajuan bahwa limbah sudah bisa diantar 

ke TPS Limbah B3. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14) Setelah penanggung jawab atau Koordinator TPS Limbah B3 melakuakn persetujuan, maka 

akan muncul notifikasi WA pada  drafter / user yang membuat ajuan, sepert dibawah : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15) Pesan notifikasi juga akan dikirimkan kepada Penanggung Jawab atau koordinator TPS Limbah 

B3 yang berisi link untuk melakukan konfirmasi penerimaan limbah masuk, link ini dapat 

melakukan approval satu kali,serta dapat dibagikan kepada petugas jaga yang berada di TPS 

Limbah B3 saat itu. 

 

 

 

 

 

 

16) Kemudian unit penghasil akan mengantarkan limbah tersebut ke TPS Limbah B3 dan 

petugas/admin TPS Limbah  B3 akan melakukan konfirmasi terhadap jenis dan jumlah limbah 

yang diserahkan. Form dapat dibuka dengan mengakses link yang dikirimkan kepada 

penanggung jawab TPS Limbah yang akan menampilkan form sebagai berikut. 

 

 
 

 

 

 

 

 



17) Apabila data sesuai maka petugas TPS akan menekan Terima Pengajuan. Setelah pengajuan 

diterima maka akan mengirimkan file Surat  Serah Terima Limbah kepada User, Ka. Unit User 

dan Penanggung jawab TPS Limbah B3 melalui whatsapp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18) Berikut dokumen Surat Pengantar Penyerahan Limba B3 yang dihasilkan. 

 

 


